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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 2.1_Das bin ich (Teil 1) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): Keine. 

Lösungsdatei(en): 2.1_Das bin ich (Teil 1)_L.pptx 

Dauer (ca.): 10 - 15 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

2 Präsentation entwickeln ¦ 2.1 Präsentationsansichten 

Aufgabe 

Mit dieser Übung starten wir eine sich durch fast alle Übungen hindurch ziehende PowerPoint Prä-
sentation welche von Übung zu Übung weiter wächst. Das Thema der Präsentation bin ich selbst. 
Der Titel der Präsentation lautet darum auch «Das bin ich!». 
In dieser ersten Übung geht es darum die neue Präsentation zu erstellen, den Titelfolientitel einzufü-
gen und die verschiedenen Ansichten auszutesten. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Erstellen Sie eine neue leere PowerPoint Präsentation. 1.1.2 

2. Geben Sie im Textplatzhalter «Titel hinzufügen» den Titel «Das bin 
ich!» und im Textplatzhalter «Untertitel hinzufügen» den Untertitel «von 
Vor- und Nachname»1 ein. 3.1.2 

3. Wechseln Sie in die Foliensortierungsansicht. 2.1.3 

4. Wechseln Sie in die Gliederungsansicht. 2.1.3 

5. Wechseln Sie wieder zurück in die ursprüngliche Normalansicht. 2.1.3 

6. Starten Sie die Bildschirmpräsentationsansicht und beenden Sie diese 
wieder. 2.1.3 

7. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
2.1_Das bin ich (Teil 1)_L.pptx 1.1.3 

Frage(n) 

A. Wann kommt welche Ansicht zum Einsatz? 

Normal:  ______________________________________________________________________  

Foliensortierung:  _______________________________________________________________  

Gliederung: ___________________________________________________________________  

Bildschirmpräsentation:  __________________________________________________________  

                                            
1 Die Begriffe Vor- und Nachname sollen durch den eigenen Vor- und Nachnamen ersetzt werden z. B. «von Mike 

Glanzmann» oder «von Irma Steinbacher». 
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